
OSUUSPANKIN KASSANHALLINTAPALVELUN KÄYTTÖ 
 
 
Internet sivusto www.op.fi 

-    valitse vasemmasta reunasta yritykset ja yhteisöt. 
- maksuliike ja kassanhallinta 
- näytä lisää 
- keskelle avautuu lista, jossa kassanhallintapalvelu, klikkaa tätä 
- avautuvalla sivulla oranssilla kirjaudu palveluun 
- avautuvalla sivulla ylös laitetaan käyttäjätunnus (8 numeroa) ja salasana (4 numeroa) -> 

jatka 
- (avautuvalla sivulla pyydetään vaihtamaan salasana. Laita ensin nykyinen salasana ja 

seuraavaksi uusi, keksimäsi salasana kahteen kertaan. Pidä salasana muistissasi. Mikäli 
unohdat sen, pääkäyttäjä pystyy laittamaan sinulle uuden salasanan tai luomaan avaimesi 
uudelleen.) 

- paina valitse arkisto 
- anna avainlukulistaltasi pyydetty luku 
- paina Uudenkaupungin salibandy ry 
- joukkueesi tilinumero ja saldo tulee esille, paina alapuolelta "päivitä kaikki" 
- vasemmasta reunasta voit valita haluamasi toiminnon: tilitapahtumien haun, tiliotteen haun, 

saldokyselyn tai maksaminen 
- halutessasi maksaa laskun valitse maksaminen, kotimaan maksu ja syötä vaadittavat 

tiedot avautuvaan maksupohjaan  
- voit maksaa maksun heti tai syöttää siihen myöhemmän eräpäivän 
- paina jatka, jolloin näet maksun yhteenvedon 
- painamalla hyväksy, maksu lähtee eteenpäin 
- voit myös palata muuttamaan maksua tai poistaa koko maksun 
- palvelun avulla voit maksaa myös pikamaksuja (siitä menee ylimääräisiä kuluja), jolloin 

maksu lähtee heti toisen pankkiryhmän pankkiin tai ulkomaanmaksuja  
- tilitapahtumat säilyvät arkistossa 12 kuukautta 

 
 
Voit soittaa 040-5622150 tai laittaa sähköpostia marjo.poussu@gmail.com   mikäli tulee ongelmia. 
 
Toivottavasti palvelun käyttöönotto sujuu ongelmitta. 
 

Terveisin Marjo 
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